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Risch ist mit über 11‘300 Einwohnerinnen und Einwohnern eine dynamische Gemeinde im 

westlichen Teil des Kantons Zug. Die Gemeindeverwaltung befindet sich im Ortsteil Rotkreuz, 

direkt neben dem Bahnhof. 

 

Infolge Rücktritts der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir per 1. Januar 2024 oder nach 

Vereinbarung eine/n 

 

Gemeindeweibel/in Stv. (im Nebenamt und im Stundenlohn) 
 

Ihre Aufgaben 

• Erledigung von Aufgaben, welche durch den Gemeinderat übertragen wurden 

• Amtliche Zustellung von Mitteilungen und Vorladungen 

• Vollstreckung von Entscheiden und Gerichtsbefehlen 

• Tatbestandsaufnahmen, soweit hierzu nicht eine richterliche Anordnung erforderlich ist 

• Amtliche Wohnungsabnahmen und Inventaraufnahmen bei Wohnungsräumungen 

• Einführung und Anleitung der Stimmenzähler sowie Erwahrung des Abstimmungser-
gebnisses des jeweiligen Traktandums anlässlich der Gemeindeversammlung 

• Erstellung eines weibelamtlichen Protokolls über den Zustand des Mietobjektes bei 

Schwierigkeiten im Fall eines Mieterwechsels 

• Repräsentationsaufgaben im Ornat 

• Zeuge bei der Vereidigung des Gemeinderats zu Beginn der Legislaturperiode 

• Mitwirkung bei Hausdurchsuchungen (Mitunterzeichnung bei Protokollführung durch 

Polizei) 

 

Unsere Anforderungen 

• Abgeschlossene Berufsausbildung und Kenntnisse im Mietrecht 

• Stimmberechtigung in der Gemeinde Risch 

• Flexibel bei den Arbeitseinsätze (auch ausserhalb der Schalteröffnungszeiten)  

• Selbständiges Arbeiten, Zuverlässigkeit, belastbar  

• Hohe Dienstleistungsqualität und Kundenorientierung 

• Sehr gute Umgangsformen sowie gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise in 
Deutsch  

• Schnelle Auffassungsgabe und exakte Arbeitsweise 

 

Unsere Leistungen 

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle, interessante und vielseitige Tätigkeit mit einer Einfüh-

rung durch die Gemeindeweibelin. Die Funktion wird seitens der Gemeinde mit einer monatli-

chen Pauschale entschädigt. Arbeitseinsätze werden durch Sie direkt den Auftraggebern in 

Rechnung gestellt und einmal jährlich mit der Gemeinde abgerechnet. 
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Kontakt 

Fühlen Sie sich angesprochen und bringen Sie die notwendigen Qualifikationen mit? Dann 

freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung. Unter dem folgenden Link können Sie Ihre 

Bewerbung schnell und einfach online einreichen «hier bewerben». 
 
Für telefonische Auskünfte steht Ihnen Herr Peter Stöckli, Gemeindeschreiber-Stv., Tel. 041 
798 18 29, gerne zur Verfügung.  
 

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen!  

 

 


